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M.I.M.
ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE

TECNICO ECONOMICO E TECNOLOGICO

PRIMO LEVI
Strada Comunale Pitz’e Serra - 09045 Quartu Sant’Elena (CA)

c.f. 92011130926 – c.m. CAIS01600A

Circ. n°268 del 24/01/2026

Ai docenti
Al personale ATA
e p.c. al DSGA

OGGETTO: Scrutini Primo Quadrimestre - Istruzioni operative e modalità di svolgimento

Si comunica che le operazioni di scrutinio intermedio del primo quadrimestre si svolgeranno in
presenza, presso la sede centrale del settore Economico, secondo il calendario allegato alla presente
circolare.

Le attività di scrutinio comprendono:

1. Operazioni di scrutinio intermedio del primo quadrimestre;
2. Registrazione dei debiti formativi;
3. Definizione degli interventi integrativi di recupero e compilazione delle relative schede da

trasmettere alle famiglie;
4. Monitoraggio delle attività di Formazione Scuola-Lavoro.

1. DISPOSIZIONI GENERALI E DELEGHE

In assenza del Dirigente scolastico, la presidenza dei Consigli di Classe è formalmente delegata ai
Coordinatori di classe.

Si ricorda che il Consiglio di Classe è organo perfetto e può deliberare solo con la presenza di tutti i
docenti componenti.

2. ADEMPIMENTI PRELIMINARI (A CURA DEI DOCENTI)

TUTTE LE VALUTAZIONI DISCIPLINARI E LE ASSENZE DEVONO ESSERE INSERITE SUL
REGISTRO ELETTRONICO ENTRO E NON OLTRE VENERDÌ 31/01/2026.

In particolare:

 ciascun docente inserisce sul registro elettronico proposte di voto espresse esclusivamente in
numeri interi, coerenti con gli elementi di valutazione documentati;

 i docenti provvedono a ordinare tutte le verifiche scritte svolte nel corso del quadrimestre; tali
elaborati, al termine delle operazioni di scrutinio, saranno depositati negli uffici competenti.
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3. COMPITI DEL COORDINATORE DI CLASSE

Il Coordinatore di classe:

 riferisce al Consiglio di Classe in merito al numero dei provvedimenti disciplinari adottati nei
confronti di ciascun alunno;

 cura il ritiro presso la Segreteria didattica della documentazione necessaria allo scrutinio;
 formula la proposta di voto di condotta, nel rispetto dei criteri deliberati dal Collegio dei Docenti;
 verifica, in qualità di coordinatore di educazione civica, il rispetto della programmazione

deliberata e formula la proposta di valutazione;
 controlla che tutti gli atti dello scrutinio siano completi, corretti e privi di errori o incongruenze

(voti, assenze, date, firme, deliberazioni).

4. CASI PARTICOLARI

 Studenti BES: devono essere acquisiti agli atti i Piani di lavoro personalizzati/individualizzati
elaborati dal Consiglio di Classe.

 Studenti provenienti da altro istituto: il Consiglio di Classe procede alla verifica delle
competenze acquisite o stabilisce tempi e modalità di accertamento.

 Docenti di sostegno: partecipano alla valutazione di tutti gli alunni; per gli alunni con disabilità
esprimono il giudizio secondo la normativa vigente. In presenza di più docenti di sostegno, il voto
è unico.

 Docenti di Religione cattolica / attività alternativa: partecipano e votano esclusivamente per gli
alunni che si avvalgono dell’insegnamento.

5. FREQUENZA E COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE

In caso di frequenza irregolare, il Consiglio di Classe è tenuto a comunicare alle famiglie tramite il
coordinatore:

 il numero totale di ore di assenza;
 il numero massimo di ore consentite ai fini della validità dell’anno scolastico.

Classi N. max ore assenze
1^ (sett. TECN.) 272
SERALE (sett. ECON.) 190
SERALE (sett. TECN.) 198
Tutte le altre classi 264

Tali comunicazioni devono essere effettuate tramite registro elettronico, sotto forma di Nota visibile
alla famiglia.

6. MODALITÀ OPERATIVE DI SCRUTINIO SUL REGISTRO ELETTRONICO

Il Coordinatore presenta al Consiglio di Classe il tabellone del registro elettronico:
Argo → Scrutini → Caricamento voti → Classe → Primo Quadrimestre → Voti e assenze.
Definitivi i voti, si procede alla stampa dei seguenti documenti:

a) Verbale di scrutinio1° quadrimestre

 utilizzare il modello disponibile su Argo: Azioni → Compila verbale scrutinio (con
riporto dati) modelli:
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- verbale per lo scrutinio 1° quadrimestre classi 1°, 2°, 3° e 4°;
- verbale per lo scrutinio 1° quadrimestre classe 5°

 completare il verbale in tutte le sue parti;
 stampare, firmare (Coordinatore e Segretario), scansionare in PDF;
 caricare il file sulla Bacheca del Registro elettronico, categoria Verbali CdC, visibile ai soli

docenti del Consiglio.

b) Tabellone voti

 Azioni → Stampa tabellone → Tabellone voti Primo Quadrimestre con assenze (1Q);
 stampare, firmare da tutti i docenti, scansionare in PDF;
 caricare sulla Bacheca del Registro elettronico, categoria Verbali CdC;

c) Inoltro Tabellone e verbale

• Inviare la copia del verbale e del tabellone firmati in formato PDF via mail a
cais01600a@istruzione.it entro il giorno successivo alla seduta scrivendo nell’oggetto:
scrutinio 1° quadrimestre_classe_1B_a.s. 25/26.

7. CRITERI DI VALUTAZIONE E DELIBERAZIONI

 la valutazione è collegiale e deve essere coerente con le evidenze documentate;
 il voto di condotta è attribuito secondo i criteri deliberati dal Collegio dei Docenti;
 le eventuali delibere a maggioranza devono essere puntualmente verbalizzate, indicando

nominativi e voto espresso; non è ammessa l’astensione.

8. SEGRETO D’UFFICIO E RESPONSABILITÀ

I lavori del Consiglio di Classe sono coperti da segreto d’ufficio. La divulgazione di informazioni
relative alle operazioni di scrutinio costituisce grave violazione disciplinare, fatta salva ogni ulteriore
responsabilità di legge.

Il corretto svolgimento delle operazioni dipende dal senso di responsabilità e dalla precisione
professionale di ciascun componente.

Si allegano:

 calendario degli scrutini;
 griglia di valutazione reperibili al seguente link: Valutazione degli apprendimenti – Istituto Tecnico

"Primo Levi"

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Emanuela Lampis
(firma autografa sostituita amezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D.Lgs. n. 39/1993)

mailto:cais01600a@istruzione.it
https://www.itclevi.it/documento/valutazione-degli-apprendimenti/
https://www.itclevi.it/documento/valutazione-degli-apprendimenti/
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