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Il foglio elettronico Excel 

• Fondamenti di teoria del foglio elettronico 

• Elaborare informazioni con il foglio elettronico 

• Creazione di tabelle e grafici 

• Calcoli con le funzioni di Excel 

• Analisi di simulazione: Tabelle dati a una e due variabili 

• Ricerca     obiettivi 

• Gestione scenari 

• Esercitazioni di laboratorio per ogni parte del modulo 

 

Internet 

• I motori di ricerca 

• Sicurezza in Internet 

• Utilizzo degli strumenti di Google drive 

• Esercitazioni di laboratorio per ogni parte del modulo 

 

Il programma di videoscrittura word 

• Entrare e uscire da word 

• Lavorare con i menu file; modifica; visualizza; inserisci; formato; menu strumenti; tabella 

• Lavorare con le barre degli strumenti 

• Creazione di un nuovo documento 

• Salvare il lavoro 

• Apertura di un documento 

• Cambiare la formattazione della pagina 

• Allineare un testo 

• Numerazione delle pagine 

• Impostare intestazioni e piè di pagina 

• Creazione del sommario 

• Esercitazioni di laboratorio per ogni parte del modulo 

 
 


