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N° e titolo modulo
o unita didattiche/formative

1. MODULO 1

: Concetti di base della

! tecnologia informatica
2.} MODULO 2

L'uso del computer e la gestione dei file
3. MODULO 3

Scrivere un testo con il computer

Argomenti e attivita svolte
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Il computer: concetti generali
Dentro il computer

I supporti di memorizzazione

Le periferiche di input/output

Il software

Il software applicativo e di Sistema.

Awviare il computer e impostazioni di base
Elementi del desktop di Windows

Alcune funzioni del sistema

I file e le cartelle

La gestione dei file

La gestione delle stampe

Conoscere Word

Creare un testo

Correggere e modificare un testo
Modificare I'allineamento del testo
Impaginare un documento
Oggetti grafici e immagini

Scansionato con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

7. Copiare e spostare testo
8. Trova e sostituisci

9. Formattare il testo

10. Elenchi puntati e numerati

11.Le tabelle
4. ! MODULO 4: 1. Prime operazioni con Excel
: Elaborare informazioni con il 2. Modificare i dati in un foglio di lavoro
i foglio elettronico 3. Riferimenti assoluti e relativi
' 4. Calcoli e formule
5 5. Stampa con parametri corretti
' 6. Igrafici
; 7. Modificare i grafici
5. MODULO 5: 1. Introduzione a PowerPoint
: Strumenti di presentazione e gestione 2. Creare una presentazione
: della conoscenza
6. ! LEZIONI EXTRA 1. Norme utili per un utilizzo responsabile della

rete internet e dei social.
Tutela della privacy e Tutela del Copyright.

. Intelligenza Artificiale Generativa (Chat GPT
e Adobe Firefly).

4. Internet culture e MEME
5. Dark Web: concetti base e pericoli
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